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Entschuldigungsregelung 
Stand: 01.02.2023 

 
Liebe Erziehungsberechtigte, 
 
Entschuldigungen für Ihr Kind nehmen Sie bitte wie folgt vor: 
 
● Melden Sie Ihr Kind bitte am Tag der Erkrankung telefonisch bis 8.00 Uhr im Sekretariat der  
 Mittelstufe (s. o.) krank. Sollte uns der Grund des Fernbleibens Ihres Kindes nicht bekannt sein,  
 müssen wir bei Ihnen anrufen und nachfragen, warum Ihr Kind nicht in der Schule ist. Können  
 wir Sie nicht erreichen und haben den begründeten Verdacht, dass eine Gefahr für Ihr Kind  
 bestehen könnte, können wir uns gezwungen sehen, die Polizei zu informieren. 
 
●  Eine schriftliche Bitte um Entschuldigung muss an dem Tag, an dem Ihr Kind in die Schule zurückkehrt, 

vorgelegt werden (eingetragen im Logbuch auf den dafür vorgesehenen Seiten). Auch für Verspätungen 
oder versäumte Einzelstunden ist eine schriftliche Entschuldigung notwendig. In beiden Fällen müssen der 
Name Ihres Kindes, die Dauer (Zeitraum) und der Grund des Fehlens angegeben sein. 

 
●  Fehlt Ihr Kind länger als drei Tage (das eingeschlossene Wochenende zählt mit), benötigt es eine  
  ärztliche Bescheinigung. 
 
Wenn einer der o. g. Punkte nicht erfüllt wird, gilt die Fehlzeit Ihres Kindes als unentschuldigt. Achten Sie daher 
bitte im Interesse Ihres Kindes auf die korrekte Entschuldigungsform, um unentschuldigte Fehlzeiten zu 
vermeiden. Nach der aktuellen Regelung der Senatsverwaltung erfolgt bereits bei 5 unentschuldigten Fehltagen 
eine Mitteilung (Schulversäumnisanzeige) an das Schulamt! Einzelne unentschuldigte Fehlminuten und 
Fehlstunden werden zu Fehltagen addiert. 
 
●  Wenn Ihr Kind in der Schule erkrankt, kann es sich an die bzw. den in diesem Moment  
   zuständige/n Pädagogin und Pädagogen wenden. Sie werden dann umgehend über die  
   Erkrankung informiert. Kranke Kinder müssen von den Erziehungsberechtigten oder den von  
   Ihnen beauftragten erwachsenen Personen abgeholt werden und dürfen nicht alleine nach Hause  
   geschickt werden. 
 
●  An dieser Stelle möchten wir noch einmal an die Pünktlichkeit der Schüler/-innen appellieren. Der  
   Unterricht beginnt um 8.00 Uhr! Damit dieser auch wirklich pünktlich beginnen kann, muss genügend Zeit  
   zum Auskleiden und zum Einrichten des Arbeitsplatzes eingeplant werden. Bitte schicken/bringen Sie Ihr  
   Kind/Ihre Kinder entsprechend zeitig in die Schule. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Viola Ristow 
 
Schulleiterin 
 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
Name des Kindes: _________________________________ Lerngruppe: __________ 
 
Das Schreiben zum Thema Entschuldigungen vom 1. Februar 2023 habe ich erhalten und zur Kenntnis genommen. 
 
 
 
________________________________________ 
Datum / Unterschrift der Erziehungsberechtigten 


